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Die Spalte Title autormatisch mit dem Dateinamen befiillen

Dieser Artikel beschreibt, wie Sie die Spalte Title (Titel) beim Hochladen oder
Bearbeiten eines Dokuments automatisch mit dem Dateinamen befiillen.

Einfihrung

Das Vitextra-Produkt Document Auto Title befillt das Feld Title in einer
SharePoint-Dokumentbibliothek automatisch.

DHinweis

Die automatische Beflllung kann nur fir eine Dokumentbibliothek aktiviert
werden.

Voraussetzungen

Um die automatische Beflillung in einer Dokumentbibliothek zu verwenden,
aktivieren Sie das Websitefeature Vitextra: Document Auto Title. Gehen Sie zu
Site Settings — Manage site features (Websiteeinstellungen —
Websitefeatures verwalten) und klicken Sie neben dem Feature auf Activate
(Aktivieren):

7 Vitextra: Document Auto Title )
. . . Deactivate Active
Auto populate document title with the file name

Document Auto Title Websitefeature

Automatische Befillung aktivieren

Offnen Sie die Dokumentbibliothek und gehen Sie zu Library — Settings
(Bibliothek — Einstellungen):

BROWSE | FILES | LIBRAR {J SHARE Yy Folow [
E' - Cument View: 2 E-mail a Link r' l_:' Form Web Parts - &%
B 10 3 & ; o
. . ol All Documents ~ RSS Feed L= m Edit Library ; @E .
View  Quick = Creste Tags & Sync  Connectto Connect to Library
Edit View Cument Page Notes ] teost Popular ltems Outlock  Office =] Mew Quick Step  Settings
View Format Manage Views Tags and Notes Share &t Track Connect & Export Customize Library J‘et:"‘;z
Home G—) New i Upload S Sync v
Documents .
All Documents === Find a file 0

Bibliothekseinstellungen

Klicken Sie unter der Uberschrift General Settings (Allgemeine Einstellungen) auf
Document Auto Title:
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General Settings Permissions and Management

o

@ List name, description and navigation Delete this document library

@ Versioning settings o Save document library as template
8 Advanced settings 8 Permissicns for this decument library
8 Validation settings 8 Manage files which have no checked in version

o

8 Column default value settings Workflow Settings

8 Document Auto Title f— B Generate file plan report
8 Audience targeting settings 8 Enterprise Metadata and Keywords Settings
o Rating settings o |nformation managemeant policy settings

a Form settings

8 Cataleg Settings

Document Autao Title Mentieintrag

Einstellungen

Communications

@ RS5 settings

Aktivieren Sie Enable (Aktivieren), um die automatische Befilllung einzuschalten.
Sie kdnnen auBerdem zusatzliche Optionen wahlen, etwa das AusschlieBen der
Dateierweiterung und das Aktualisieren der Spalte Title beim Bearbeiten eines

Dokuments:

Document Auto Title

Enable # Enable

Enable auto population title field
with the file name

Settings W Exclude file extension

Choose additional options. You -/ Auto update title
may exclude file extension from

the title and update the title

automatically cnce the file

updated or checked in.

Document Auto Title Einstellungen
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Hinweis

Document Auto Title basiert auf SharePoint-Ereignisempfangern und ist nicht
auf die Workflow-Engine angewiesen. Das verbessert die Leistung und
vermeidet die Erstellung unnétiger Artefakte wie Workflow-Aufgaben und
Verlaufslistenelemente.

Wenn Document Auto Title aktiviert ist, wird die Spalte Title automatisch befllt,
sobald ein Dokument hochgeladen wird:
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