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Die Mitarbeiterliste in eine Excel-Tabelle exportieren

Das Vitextra Employee Directory ermdglicht es Ihnen, Suchergebnisse - die
Mitarbeiterliste - in eine Microsoft-Excel-Tabelle zu exportieren.

Dieser Artikel beschreibt, wie Sie diese Funktion aktivieren und einrichten.

/\ Warnung

Der Export nach Microsoft Excel ist nur ab Employee Directory Version 4.0.0
verfigbar.

Webpart-Einstellungen

Offnen Sie die Einstellungen des Employee Directory Webparts, scrollen Sie zum
Abschnitt Export und aktivieren Sie den Schalter Microsoft Excel:

Employee Directory X

Compact List
@ on

Availability

@ on
Recent Documents

@ o

Export

Microsoft Excel spreadsheet

@ or

Content Fields

Einstellungen des Employee Directary
Webparts

[T Hinweis

Sowohl das Employee Directory als auch das Employee Directory (Entra ID)
Webpart haben ahnliche Einstellungen fr benutzerdefinierte
Benutzereigenschaften.
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Spalten

Um festzulegen, welche Attribute in der exportierten Tabelle erscheinen, 6ffnen
Sie die Optionen Columns (Spalten) und markieren Sie die Attribute als sichtbar:
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Spalteneinstellungen

Die Spaltenreihenfolge in der exportierten Excel-Datei entspricht der in den
Webpart-Einstellungen festgelegten Reihenfolge. Benutzerdefinierte Attribute
werden ebenfalls unterstiitzt und erscheinen nach den integrierten Attributen.

D Hinweis

Die Spalten in der exportierten Tabelle entsprechen den in der Detailansicht
angezeigten Spalten, mit Ausnahme von User Picture (Benutzerbild) und
Presence Status (Anwesenheitsstatus) — diese beiden Spalten werden beim
Export ignoriert.

SchlieBen Sie den Konfigurationsbereich des Webparts und speichern Sie Ihre
Anderungen.

Export nach Excel

Der Aktionslink fiir den Export erscheint unter dem Suchfeld:

KB10062 Seite 5von 7


https://vitextra.com/de/support/kb/10062

Die Mitarbeiterliste in eine Excel-Tabelle exportieren

£ Search for employees

Export to Excel — ——
Aktionslink ,,Export nach Excel”

Das Employee Directory kann Daten sowohl aus der Datenquelle User Profiles als
auch aus Entra ID nach Excel exportieren.

Bei groBen Ergebnismengen ruft das Employee Directory alle Datensatze
seitenweise ab und erstellt anschlieBend die Excel-Datei.

:::  SharePoint

= Employee Directory

<+ New v & Sendto v - ¢ Hit

Search for employees

Total number of results: 772 Export to Excel

Expart einer groBen Anzahl von Datensdtzen

Die exportierte Excel-Datei enthalt reine Daten, ohne Verknipfungen zur
urspringlichen Datenquelle.

‘ L Search for employees

Export to Exce

oy Status Full Name Job Title Department Location Email IP Phone

@ H - L - - ‘employee-directoryxlsx - Excel Table Tools

e File Home  Insert  Page Layout Formulas Data Review View Help Team Design Q Tell me what you want to do

Q@ - - S

ﬁ A B € D E F G H
(B Full Name Job Title Department Location Email IP Phone

6 2 Helen Jones Software Engineer Cloud Division Riga 1190
3 |Josefina Barrett Support Representative  Support Fresno 1145

6 4 |Benjamin Swinford Support Representative  Support Madera 2090
5 |Daniel Jones Support Representative  Support Minidoka 2087

A | 6 [Cristina Nekrasova Software Engineer Cloud Division Riga 2045

Expartierte Mitarbeiterliste
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